古蔺县人民医院进修人员须知

欢迎您来我院进修学习！为帮助您顺利完成为期进修任务，请认真阅读并遵守以下须知：

一、报到材料

请携带以下材料原件或复印件到科研继教部办理报到手续：

（一）《古蔺县人民医院进修申请表》（官网下载，加盖单位公章）

（二）《进修学习担保承诺》（官网下载，加盖单位公章）

（三）《进修协议书》（官网下载，加盖单位公章）

（四）单位介绍信（原件）

（五）身份证、毕业证、执业证/资格证（复印件，加盖单位公章）

（六）健康体检证明

（七）1寸蓝底免冠照片2张
（八）工作服（自备）

（九）涉放人员额外准备：省级指定医院的放射人员职业健康体检证明（1年内）、携带原单位个人剂量检测仪

日常管理

着装与身份：进修期间着装整洁，佩戴胸牌上岗；

岗前培训：须参加医院及科室组织的岗前培训、入科培训，合格后方可上岗；
执业规范：

在带教老师指导下从事诊疗活动，不得独立开展医疗操作；

严格执行医疗操作规程，不得代签、仿签老师姓名；

遵守请示报告制度，遇特殊情况及时报告。

（四）专业安排：不得随意更改进修专业、科室或增加科目，确需调整需由原单位来函并经科研继教部及科室同意。

三、请假制度

（一）不享受婚育假、探亲假、寒暑假；

（二）病假：须提供三级及以上医院出具的病情证明及病假证明；

（三）事假：须提供本人申请及原单位证明；
（四）审批流程：

1、1-3天以内：科主任/护士长批准；

2、3天以上：原单位来函 → 填写请假条 → 科主任/护士长批准 → 科研继教部备案 → 返院后销假；

3、进修期间病、事假累计超过1个月者，按自动终止进修处理，不予结业。

四、安全与纪律

（一）严格遵守医院各项规章制度，上班时间不得脱岗；

（二）爱护医疗设备及公共设施，人为损坏或丢失需照价赔偿；

（三）严禁违规操作，造成医疗差错或事故的，按有关规定处理。

五、结业与证书

（一）进修期满须完成结业考试，提交科室鉴定、个人总结。

（二）综合考勤、考试成绩、临床能力、医德医风等表现合格者，颁发结业证书。

（三）有下列情形之一者，不予结业：

1、缺勤累计超过1个月；

2、结业审核不合格；

3、进修期间发生严重违规或违纪行为。

六、联系方式

如有疑问，请联系科研继教部严老师（电话：0830-7222823）。

祝您在院期间学习顺利，学有所获！



